Unete al equipo de Metrobus como:

Auxiliar administrativo para el control y
capadtadon de las personas conductoras

Postulaciones abiertas
del 26 al 30 de Mayo




iIntégrate a Metrobuis!

Requisitos
: Conocimientos

® Sexo indistinto.

_ _ ® Herramientas de Google Drive
* Pasante o titulado en Ingenieria

en Transporte, Ingenieria en
SPrarespastde Urbano, Ingenieria en
Administracion Industrial o
carreras afines.

® Excel intermedio

Actividades a

realizar:
Competencias. 1. Apoyar en la validacion de los expedientes de Operadores y
Administrativos, asi como en la actualizacion del Padrén Unico de

e Analisis de problemasy toma de decisiones.
e Capacidad de respuesta prontay oportuna.
e Buenacomunicacién verbaly escrita.

e Habilidad para la elaboracion de reportes.

e Liderazgo

e Orientado a resultados.

Operadores.

2. Apoyaren la elaboracion, control y seguimiento de la certificacion de
las personas conductoras.

3. Elaboracién, control y resguardo de los expedientes fisicos y
electrénicos producto de la certificacion.

Iniciati dizai 4. Supervisary coordinar las evaluaciones reales.
AP a v N E R 7' 5. Dar seguimiento de las capacitaciones y certificaciones de los
operadores del Sistema.
Condiciones de contratacion. 6. Gestionadministrativa
e 6 dias laborados ala semanacon 1 dia de Of
descanso. = THOS
e Rotacion del dia de descanso ocasionalmente e Salario bruto mensual: $11.480.00
con base a la necesidad. _ ' . '
e Disponibilidad de tiempo. *Salario neto mensual: $10,240.92

e Contratacion por Honorarios Asimilables a
Salarios



Auxiliar administrativo para el oontrol y capadtadon de las personas conductoras

PROCESO

De Postulacion:
1. Asegurate de cumplir con el perfil publicado o si conoces a alguien que lo cubra, puedes referirlo.

Revisa, actualizay enviatu CV acompafado del comprobante que acredita tu mas reciente grado académico.

2
3. Enviaunacarta en la que expreses con claridad los motivos que tienes para postularte.
4

Por favor envia tus archivos, dirigidos a reclutamientoyseleccion@metrobus.cdmx.gob.mx

Utiliza el siguiente formato: Nombre del archivo_Nombre del candidato_fecha en la que lo estas enviando.

Por ejemplo: CV_JuanPérez_19febrero2025

Parala Seleccion considera las siguientes fechas relevantes en el proceso de seleccion

Entrevista

Del 26 al 27 27y 28 28y 29 2 de junio
de mayo de mayo de mayo



mailto:n@metrobus.cdmx.gob.mx

